KATHOLISCH
Bistum Mainz

04 |

[Merkblatt zum Anlegen eines
Datenschutzordners]

einfach & sicher

Datenschutz im Bistum Mainz

Betriebliche Datenschutzstelle
Stand: Juni 2022




Merkblatt zum Anlegen eines
Datenschutzordners

Hinweise:

= Nutzen Sie diese Vorlage als Gliederung, um fir Ihre Kirchengemeinde
einen Ordner zur Sammlung und Zusammenstellung aller Unterlagen
betreffend dem Thema Datenschutz einzurichten.

= Sortieren Sie alle Unterlagen sorgsam ein, sodass diese bei Bedarf (z.B. bei
einer Datenschutzverletzung mit sich daraus ergebender Meldepflicht)
schnell gefunden und weitergegeben werden kdnnen.

= Passen Sie die Punkte bei Bedarf, je nachdem welche Dokumente Sie alle
ablegen mdchten, bitte an.

Unterlagen zum Datenschutz in der Kirchengemeinde sowie zur Umsetzung des
Kirchlichen Datenschutzgesetzes (KDG)

Inhalt:
1. Informationen rund um das Thema Kirchliches Datenschutzgesetz (KDG)
1.1 Gesetzestexte
1.2 Arbeitshilfen/Merkblatter
2. Wegweiser zur Umsetzung des Kirchlichen Datenschutzgesetzes
Bestandsaufnahme und Ubersicht tiber Datenverarbeitungsvorgénge
4. Verfahrensverzeichnisse
5. Dokumentation der technischen Mallnahmen zur Datensicherheit
6. Auftragsdatenverarbeitung
6.1. Ubersicht Auftragsdatenverarbeitungen
6.2. Vertrage Auftragsdatenverarbeitung
7. Einwilligungserklarungen und Dokumentation der Informationspflicht
7.1. Vorlage/Muster
7.2. Kopien Einwilligungserklarungen Mitglieder /Ehrenamtlicher
8. Datenschutz-Folgeabschatzung
9. Datenschutzbeauftragter
9.1. Aufgabenbeschreibung
9.2. Bestellung zum Datenschutzbeauftragten
10. Meldung von Datenschutzverletzungen an die Aufsichtsbehorde
11. Belehrung der Beschaftigten (Verpflichtungserklarung zur Wahrung des
Datengeheimnisses von Hauptberuflichen und Ehrenamtlichen)
12. Haufige Fragen und Antworten
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