Kurzanleitung OpenCms 2021 — Bilder-Galerieordner optimieren — Léschen von nicht genutzten Bildern

BILDER-GALERIEORDNER OPTIMIEREN

Loschen von nicht genutzten Bildern oder Erganzen der
Bildinformationen

Manchmal ist es Zeit aufzurdumen, allerdings war es bisher schwierig, die nicht genutzten Bilder
auszufiltern und zu l6schen. Mit Hilfe eines neuen Tools gibt es jetzt die Moglichkeit, Bilder-Galerieordner
zu optimieren und damit die nicht genutzten Bilder zu |6schen. Zur Nutzung dieses Tools brauchen Sie
Rechte fiir den Explorer.

Achtung wichtige Ergdnzung: Alle, die ihre Bildergalerie-Ordner in einer Baumstruktur angelegt haben
(also mit Unterordnern), konnen nur die Unterordner optimieren, nicht den iibergeordneten Ordner. Um
auch diesen optimieren zu konnen, miissten alle Bildergalerie-Ordner auf einer Ebene liegen. Siehe

Anleitung!
Inhalt
Loschen von nicht genutzten Bildern oder Ergdnzen der Bildinformationen ..........cccccveeiveiiee e, 1
Ordnerstruktur bei der Auswahl der zu optimierenden Bildergalerie-Ordner beachten .......................... 1
Auswahlen eines Bildergalerie-OrdNErsS ... ittt sree e s e e s sssbee e s e snbeeeesnnees 3
BearbeitungSmMOGIICNKEITEN......eii it e e et e e et e e e e ebb e e e e anbaeeeeanreee s 4
Y] u L= =T o PRSP P PP PPPP 4
[T oo o Y (T AR VZ=T =1 Vo L= o o PRt 4
Bilder in GroRansicht anschauen und evtl. auf eigener Festplatte sichern / speichern ..........ccccocevvene... 5
LOSCNEN VON BIIABIN ..ottt ettt et e s bt e s b e sat e st e e bt e be e beesbeesaeesaeesateenteens 5
NGChSTE SEITE QUITUTEN ..coveiiiiiie et en e re e 7
Bilder ausgewadhlt — SchlieRen des FENSLEIS ......ciiiiciiiii ittt e e s erre e e sare e e e sreaeeeeans 7
Umbau der Ordner-Struktur flr bessere Optimierungsmoglichkeiten.........cccvevveieeiiivieee e, 8

Ordnerstruktur bei der Auswahl der zu optimierenden Bildergalerie-Ordner
beachten

Wechseln Sie iiber die Rakete zum Explorer und priifen zunachst die bei lhnen vorhandene Ordner-
Struktur im Punkt .galleries

Liegen alle Ordner auf einer Ebene — also einfach alle unter .galleries, ist das Optimieren der Galerien ohne
Problem moglich:
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Festamt-mit-Sternsinger-am-Dreikoenig:
1.-Mai-Laurenzikirche-Saisoneroeffnung-.
Albertus-Stift-2017-im-St.-Marienhof-
Albertus-Stift-Fruehlingssingen-2017-
Albertus-Stift-Gulaschsaenger-2017
Albertus-Stift-Sommerfest-2017
Albertus-Stift-Traubenfest-2017
Albertus-Stift-Tulpenfest-2017-
Albertus-Stift-Weihnachtsfeier-ehrenamt!
Albertus-Stift-Weihnachtsmarkt-2017-
Auferstehungsfeier-2017
Auferstehungsfeier-2017-Festamt
Bittprozession-2017-im-Steinert-
Bittprozession-2017-zum-Jakobsberg-

Christi-Himmelfahrt-2015

B B B B E N EE E EE EEEEE

Name -~
-Festamt-mit-Sternsinger-am-
1.-Mai-Laurenzikirche-Saisone
Albertus-Stift-2017-im-St.-Mar
Albertus-Stift-Fruehlingssinge
Albertus-Stift-Gulaschsaenger
Albertus-Stift-Sommerfest-20
Albertus-Stift-Traubenfest-201
Albertus-Stift-Tulpenfest-2017
Albertus-Stift-Weihnachtsfeie
Albertus-Stift-Weihnachtsmar
Auferstehungsfeier-2017

Auferstehungsfeier-2017-Fest
Bittprozession-2017-im-Steine
Bittprozession-2017-zum-jakc
Christi-Himmelfahrt-2015

Dreck-weg-Tag-2017

Titel

Festamt mit Sternsinger am Dreikonigsfest 2(

1. Mal Laurenzikirche - Saisoneroffnung 2017

Albertus-Stift

Albertus-Stift

Albertus-Stift -

Albertus-Stift -

Albertus-Stift

Albertus-Stift -

Albertus-Stift

Albertus-Stift

2017 - im St. Marienhof

- Fruhlingssingen 2017
Gulaschsanger 2017
Sommerfest 2017
Traubenfest 2017

Tulpenfest 2017
Weihnachtsfeier ehrenamtlich

Weihnachtsmarkt 2017

Auferstehungsfeier 2017

Auferstehungsfeier 2017 Festamt

Bittprozession 2017 - im Steinert

Bittprozession 2017 zum Jakobsberg

Christi Himmelfahrt 2015

Dreck-weg-Tag 2017

Geandert am
08.12.17 02:41
16.12.17 14:16
08.12.17 02:44
08.12.17 02:42
16.12.17 14:15
16.12.17 1417
08.12.17 02:44
08.12.17 02:42
16.12.17 1417
16.12.17 1418
08.12.17 02:42
16.12.17 1416
16.12.17 1416
08.12.17 02:43
08.12.17 02:36

16.12.17 14:15

Gibt es aber nochmals zwischengeschaltete Ordner — wie hier der Ordner images, kann der Ordner images
nicht optimiert werden, wohl aber Unterordner (sofern nicht auch diese weitere Unterordner enthalten).

-

.galleries

? & Hessentag-Bad-Vilbel

» aa Hessentag-Ruesselsheim

* [ downloads

»

L4

aa Alkacon-Test

Bildersammlung-LGS-Giessen

-l

aa Bistumsstand-Katholikentag-Regensburg
aa Das-Bistum-Mainz-auf-dem-Katholikenta;
=
a# Glaubensfeuer-in-Gau-Algesheim

«& Glaubensfeuer-in-St.-Bonifatius-Giessen
ady
.
Y

Glaubensfeuer-in-der-St.-Lamberti-Kirche

Hessentag-Bensheim

Katholikentag-Muenster

Wenn Sie trotzdem auch den Ordner images optimieren méchten, miissen Sie zunéchst die Struktur
andern. Bitte schauen Sie sich die Vorgehensweise am Ende der Anleitung an.
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Auswabhlen eines Bildergalerie-Ordners

Offnen Sie nun (iber einen Linksklick auf das Ordnersymbol des zu optimierenden Bilder-Galerieordners das
Kontextmenii des Ordners.

[ Galerie offnen

Galerie optimieren
Sperren

Gesperrte Ressourcen
Direkt veroffentlichen
Zeitversetzt verdffentlichen
Kopieren

Verschieben
Umbenennen

Loschen

Anderungen verwerfen
Info

Kategorien zuordnen
Berechtigungen
Erweitert

Historie

Eigenschaften

Klicken Sie den Punkt ,Galerie optimieren‘ an und Sie erhalten ein Fenster mit der
Ubersicht aller Bilder in diesem Ordner, normalerweise sollte es so aussehen:

Galerie optimieren

La Bilder, Fotas, Grafiken von Meilenstein 12.5 Bamberg
7 galleriesibid

Nicht verwendetg zuerst v 1 Datel
27kb logo_header.png
800 x 307 G‘ galleriessbilder/logo_header.png
Unhwn-

Gemeinde Loga fiir Header

Beschreibung

Abbrechen Speichern

Speichern und schlieBen

+

x

Anders sieht es jedoch aus, wenn dieser komplette Bilder-Galerieordner in einer Bilderserie genutzt wird,
also die Bilderserie auf diesen Ordner verweist. Dann erscheint gleich oben im Fenster ein Warnhinweis:

Galerie optimieren

+ X

Bilder zum testen
/.galleries/Bilder-zum-testen/
A Der Bildergalerie Ordner Bilder zum testen wird von mindestens einem Inhalt verwendet.
Nicht verwendete zuerst v 7 Dateien Y Filter
13
814 kb |A_OL IMG_3990.jpg
i 2000x 1333 /.galleries/Bilder-zum-testen/IMG_3990.jpg
eandert am 13.09.21 15:14 von monika herkens.
Titel IMG_3990
Copyright Monika Herkens
Nicht verwendet
Loschen Beschreibung
535 kb l‘_d IMG_3991.jpg
2000 x 1333 galleries/Bilder-zum-testen/IMG_3991.jpg
: Zuletzt geandert am 13.09.21 15:14 von monika herkens
Titel IMG_3991
Copyright Monika Herkens
Nicht verwendet
Loschen Beschreibung
E1E Irh — NG ANEN ine !
Abbrechen Speichern Speichern und schlieBen

In diesem Fall werden die Bilder als nicht benétigt gezeigt, da es keinen direkten Link auf ein Bild gibt,
aber die Bilder werden iiber den zugeordneten Ordner alle verwendet. Bitte in diesem Fall nur Bilder

I6schen, die man nicht mehr im Internet sehen moéchte, da sie auch aus der Bilderserie verschwinden. Sie
haben allerdings aber auch die Méglichkeit, sich die Bilder in grof8 anzuschauen und ggfs. auf der eigenen
Festplatte zu speichern.

Achtung: Diese Zuordnung wird aber nicht angezeigt, wenn der ausgewahlte Bildergalerie-
Ordner nicht auf der ersten Ebene liegt, sondern ein Unterordner ist.
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Bearbeitungsmaoglichkeiten

Sortieren

Sie kdnnen die Bilder auch sortieren lassen, am besten nach ,Nicht verwendete zuerst'.

Sie sehen bei jedem einzelnen Bild, ob es verwendet wird (siehe oben, die zwei obersten Bilder werden
nicht verwendet). Sie sehen zudem die GroRRe jedes Bildes in Pixeln (Breite x Hohe) und in kb. Damit kann
man dann auch z.B. zu kleine Bildern (weniger als 1400 Pixel Breite - sofern nicht verwendet -
aussortieren). Sie sehen den Bildnamen IMG_3990.jpg und hier auch einen Titel, der so lautet.

Filterfunktion:

Galerie optimieren + x
Bilder zum testen
/.galleries/Bilder-zum-testen/
A Der Bildergalerie Ordner Bilder zum testen wird von mindestens einem Inhalt verwendet.
Nicht verwendete zuerst v 7 Dateien Y Filter
3
814 kb IMG_3990.jpg

§ 2000 x 1333 /.galleries/Bilder-zum-testen/IMG_3990.jpg
Zuletzt ge: rtam 13.09.21 15:

Titel IMG_3990
2% Copyright Monika Herkens
Nicht verwendet
Loschen Beschreibung
535 kb IMG_3991.jpg
2000 x 1333 /.galleries/Bilder-zum-testen/IMG_3991.jpg
| Zuletzt geandert am 13.09.21 15:14 von monika.herkens.
Titel IMG_3991
) Copyright Monika Herkens
Nicht verwendet
Léschen Beschreibung
EAE Ich —— IMZ ANEN ina s
Abbrechen Speichern Speichern und schlieBen

Suchen und Filtern

Rechts sehen Sie ein Suchfeld, dort kdnnen Sie nach bestimmten Begriffen suchen und sehen dann nur zum
Begriff passende Dateien .

Eigenschaften verandern

Bei jedem Bild kdnnen Sie an dieser Stelle sowohl Titel wie auch Copyright oder Beschreibung verandern. Es
ist nicht gut, wenn Bilder einen Titel wie IMG_3990 tragen, da der Titel beim verwendeten Bild beim
Mouseover gezeigt wird. Vergeben Sie in der Regel bitte direkt beim Hochladen eines Bildes einen
passenden Titel samt Copyright, ansonsten konnen Sie es hier an dieser Stelle nachholen:
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Nicht verwendete zuerst v 7 Dateien Y Filter

814 kb IMG_3990.jpg
2000 x 1333 m /.galleries/Bilder-zum-testen/IMG_3990.jpg

Titel IMG_3990
4 Copyright Monika Herkens
Nicht verwendet b
Loschen Beschreibung
535 kb Q‘ IMG_3991.jpg
B 2000 x 1333 r.galleries/Bilder-zum-testen/IMG_3991 jpg
" ) P 1
Titel IMG_3991
Copyright Monika Herkens
Nicht verwendet ALl ’
Loschen Beschreibung

E4E Lk —— 1M ANEN ine

| Denken Sie daran, zwischendurch ab und an auf den Button Speichern zu klicken.

Bilder in GroRansicht anschauen und evtl. auf eigener Festplatte sichern /
speichern

Ein Klick auf das Bild zeigt das Bild in einem neuen Tab in GroRansicht, von dort aus kann es per Rechtsklick
Gber ,Bild speichern unter’ bzw. ,Grafik speichern unter’ je nach verwendetem Browser gespeichert
werden. Dabei wird das Bild in voller GréRRe (so wie in OpenCms vorhanden) gespeichert, allerdings sollten
Sie noch einen korrekten Dateinamen vergeben, da das System hier nur eine Nummernkombination
vorgibt.

Grafik kopieren
Grafikadresse kopieren

Grafik per E-Mail senden...

Bild als Hintergrundbild einrichten...

Untersuchen (Q)

Loschen von Bildern

Bei Bildern, die geldscht werden sollen, aktivieren Sie bitte das Feld ,16schen’.

Die Bilder werden nur bei unveroffentlichten Bildern sofort geldscht, bei veréffentlichten Bildern muss die
Loschung im Anschluss veroffentlicht werden:
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Galerie optimieren

Bilder testen
& | galleries/Bilder-testen/

Pfad aufsteigend 2

Nicht verwendet
v| Loschen

2000 x 1333
411 kb

Nicht verwendet
Loschen

2000 x 1333
556 kb

Nicht verwendet

() Loschen

Abbrechen

Titel IMG_4058
Copyright Monika Herkens

Beschreibung

IMG_4087.jpg
/.galleries/Bilder-testen/IMG_4087.jpg

dert am 240

Titel IMG_4087
Copyright Monika Herkens

Beschreibung

IMG_4175 jpg
1 galleries/Bilder-testen/IMG_4175.jpg

Titel IMG_4175
Copyright Monika Herkens
Beschreibung

monika.herkens,

10 Bilder

Speichern Speichern und schlieBen

speichern.

Sie kénnen beliebig viele Bilder zum Léschen vorsehen, aber auch hier ist es wichtig, zwischendurch zu
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Nachste Seite aufrufen

Galerie optimieren + x

a Migrierte Bilder Diozesanrat der Katholiken im Bistum Aachen
£ galleries/images:

Nicht verwendete zuerst v Seite Tvon 26 v Bild 1 bis 50 von 1287

q\ 16554 _bischoefe_v_obes

by_michael_baudisch_pfarrbriefservice.jpg
gallerizs/imagesi16554,_bischaet =

_v_oben1_by_michael_baudisch_pfarrbriefservice.jpg

Bischafe

Bild: Michael Baudisch In: Pfarrbriefservice de

Beschreibung

1400 X 450 Asylipg
476 kb m‘ galleriesimages/asyl.jpg

Copyright

Nicht verwendet
Loschen Beschreibung

= Atomkraft-00002.jpg
galleries/imagesiAtomkraft-00002,pg

Abbrechen Speichern Speichern und schlieBen

Im oberen Bereich des Fensters finden Sie eine Navigationsmoglichkeit, um die Seiten nacheinander
aufrufen zu kénnen.

Bilder ausgewadhlt — SchlieBen des Fensters

Wenn Sie durch die Bilderliste durch sind, gehen Sie bitte auf Speichern und Schlieen.

Es erscheint jetzt ein Abfragefenster, ob Sie die Bilder wirklich I16schen mochten:

Loschen? + %

Auswahl

IMG_4175
I.galleries/Bilder-testen/IMG_4175.jpg

IMG_4058
1 galleries/Bilder-testen/IMG_4058.jpg

Maochten Sie diese Ressourcen wirklich loschen?

OK Abbrechen

Erst durch Bestatigung auf ok werden die Bilder entweder direkt geldscht (wenn sie noch nicht
veroffentlicht waren) oder als geléscht im Ordner dargestellt (schwarz und durchgestrichen mit rotem
Punkt - wenn sie bereits veroffentlicht waren).

Name Titel Groke Geandert am »  Geand¢
m MG 75 4pg MG 4175 560-812 02-06:24-10:46 menik
m MG_ MG_4218 576.364 02.06.21 10:46 monik

a A 4058 G206 2131046 HORH
B mG.a323pg MG_4323 02.06.2110:45 monik
m MG IMC 16.8 )2.0 1 i m
a MG_4. MG_4343 412.069 02.06.21 10:44 monik
n M f r 1 im Wildfr 4 )2.06.21 m
m MG, 91.jpg Greifvogel im Wildfreigehege Hellenthal 548.694 02.06.21 10:44 monik
m MG ) eigehege Hellenthal 02.06.21 10:44 monik
Ll MG 26.05.2109:36 monik
ol M 04,264 26.05.2109:35 monik
L)

E MG, monik
m B mor
u & ME—4204 Motk
el MG_4 1G_40 24.05.2109:13 monik
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Klicken Sie jetzt nochmals das Kontextmeni des Bilder-Galerieordners an und wahlen Direkt
veroffentlichen.

Wichtig: es muss ein Hakchen sein bei ,Ressourcen im Ordner

Name Titel . .
H verdffentlichen’)
Galerie 6ffnen
3
Galerie optimieren @ Auswani: Ale Auswahi: Direke veroffentichen
I S = Direkt veraffentlichen
pEF'I'EH IMG_d4175
own ™ galle
o Gesperrte Ressourcen 2 Gl

1 B M5 = IMG-4058
Direkt veroffentlichen ol
Zeitversetzt veroffentlichen o

Kopieren ¢ e :

3 hege Hellenthal
7 [ | gate
o @ Ceesel
v

@ ®

s50U verof ar
Verbffentlichen Abbrechen

Durch die Veréffentlichung werden alle Anderungen und auch alle Léschungen direkt veréffentlicht.

Umbau der Ordner-Struktur fiir bessere Optimierungsmaoglichkeiten

Damit auch tGbergeordnete Bildergalerie-Ordner optimiert werden kénnen, missen alle untergeordneten
Bildergalerie-Ordner im Explorer eine Ebene hdher verschoben (d.h. ins Verzeichnis .galleries) werden.
Wichtig ist dabei, diese Anderung direkt zu veréffentlichen, damit im System und live die Bilder auch
wiedergefunden werden. Wir sind lhnen gern bei diesen Arbeiten behilflich, wenden Sie sich dazu bitte an
den Support.

Wenn alle Ordner verschoben sind und damit unter images sich keine Unterordner mehr befinden, kann
auch dieser Ordner optimiert werden, d.h. nicht mehr bendtigte Bilder kdnnen geléscht werden.

Ich mochte an dieser Stelle nochmals daran erinnern, dass in Bildergalerie-Ordnern nur Bilder (jpg, png,
gif, svg) sein sollen und alle Downloads in Downloadgalerie-Ordnern. In den Download-Ordnern sollen
entsprechend dann keine Bilder sein. Nur dann lasst sich wirklich korrekt mit dem System arbeiten,
ansonsten finden Sie lhre Dateien nur mit groRen Schwierigkeiten.

Bei allen Problemen wenden Sie sich bitten an den Support
in Mainz internet@bistum-mainz.de
in Aachen kontakt@baustelle-internetprojekt.de
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