Infoblatt zum Terminkalender unserer Kirchengemeinden

Ein Terminkalender hilft in unseren Kirchengemeinden, die Rdume gut zu planen und zu nutzen
und wir wissen damit auch so viel mehr dariiber, wie lebendig unsere Gemeinden sind!

Wie geht das?

e Fiir Raumreservierungen: Die Interessenten und Ansprechpartner flir Veranstaltungen aus unseren Gemeinden
(dazu gehort auch das Caritas-Zentrum) stellen eine Terminanfrage im Kalender. Diese wird lber das Pfarrbiro
bearbeitet und im Kalender freigegeben. Es erfolgt keine gesonderte Antwort. Interessenten von aullerhalb
unserer Kirchengemeinden wenden sich wie bisher direkt an das Pfarrbiro.

o ,Weitere Termine“, das sind solche ohne zu reservierende Raume, konnen direkt von den Ansprechpartnern im
Kalender als ,,Weitere Termine” eingetragen werden. Hierzu zahlen auch Zoom-Konferenzraume und besondere

(auRerhalb des Gottesdienst-Zyklus) Termine in der Kirche.

Spielregeln

e Alle Ansprechpartner haben die Internetadresse des Kalenders erhalten und kénnen Termine eintragen und
Anfragen fiir Raumreservierungen stellen. Eine Erklarung zum Datenschutz wurde ibergeben und anerkannt.

e Im Kalender nicht eingetragene Termine existieren nicht. Ad hoc (ungeplante) Raumnutzung sollte nachtraglich
eingetragen werden. Das hilft uns, die intensive Raumnutzung zu belegen.

e Terminkollisionen sind zwischen den Interessenten zu klaren.

e Die Ansprechpartner stellen die Beachtung der relevanten Corona-SchutzmaRnahmen sicher.

e Auch Termine in den Stadten oder Nachbargemeinden sind es Wert, eingetragen zu werden. Immer mit dem
Gedanken , Konnte diese Information fiir Ansprechpartner in unseren Gemeinden, fiir deren Funktion und oder

deren Gruppenaktivitdten interessant sein?“

Dafir gibt es den E-Mail-Verteiler: verteiler-termininfo-stsophia@koeberbach.de

e Die Ansprechpartner Gibernehmen auch Koordinationsaufgaben, z.B. Info-Weiterleitung oder Riickmeldungen.

e Ansprechpartner beriicksichtigen fiir ihre Veranstaltungen immer die dazugehérige Offentlichkeitsarbeit

(Homepage, Pfarrbrief, Presse, usw.).

Ganz praktisch im Kalender

Aussagefahiger Titel/Betreff fur das Ereignis

Beginn/Ende incl. Vor-/Nachbereitung

Kalender wahlen oder

Kalender wahlen

Ggf. abweichender Veranstaltungsbeginn/-ende

Kontakt mit E-Mail-Adresse, wenn moglich

Angabe der zu reservierenden Rdume

Zusatzinformationen (Link oder Text), evtl.
Prasentationsgerate reservieren, Kiiche reservieren-u.a.

Teamup-App | App Store | Google Play

LeseTheater

Ven 19.11.2021 16:00

19.11.2021 21:00

[ ]

ganzer Tag

Wiederholen

Erinnerungen HINZUTUgen

Kalender
[ rermianrse]

Veranstaltungsbeginn/-ende

19:00/20:30

Kontakt (erforderlich)

Erika Mustermann, info@KoebErbach.de

Wo (erforderlich)  Auf Karte zeigen

Remise, Palaissaal, Wohnzimmer, Jugendraum

Beschreibung

L eseTheater in der Biicherei | KOB 5t. Sophia Erbach (bistummainz.de)

Kiiche im Palais wird benotigt
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